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12 Etapa

‘Da convocacdo da Conferéncia Municipal

O Presidente do Conselho Municipal de Assisténcia Social, em observancia a lei de criacdo do Conselho, realiza convocacao da Conferéncia em
conjunto com o Prefeito, por meio de legislacdo especifica.
O decreto de convocacao (Anexo 1)deve conter:
+ Objetivo;
* Local e data de realizacao;
« Responsavel financeiro;
O decreto deve ser publicado em diario oficial e/ou jornal de maior circulacdo no municipio.

Cabe destacar que, a convocacdo da Conferéncia Municipal poderd ser por meio de Decreto ou Resolucdo, conforme a Lei Municipal que
instituiu o Conselho Municipal de Assisténcia Social (CMAS).

Da organizacao da Conferéncia Municipal

Cabera ao Conselho Municipal de Assisténcia Social:
e Constituir comissao organizadora, observando-se a paridade;
» Desenvolver metodologia de acompanhamento e monitoramento das deliberacdes das conferéncias de assisténcia social;
« Adotar estratégias e mecanismos que favorecam a mais ampla insercao dos usuarios, por meio de linguagem acessivel e do uso de
metodologias e dinamicas que permitam a sua participacao e manifestacao.
Atribuicbes da Comissao Organizadora:

« Elaborar orcamento;




« Propor estratégias de mobilizacdo (eventos preparatérios a participacdo na conferéncia) e divulgacao;
« Definir o local e data para realizacdo da Conferéncia;

e Preparar a programacao;

« Definir os palestrantes;

¢ Construir a minuta do Regimento Interno;

* Programar apresentacdes culturais (opcional);

» Prever acessibilidade das pessoas com deficiéncia (Informe 01/2016 CNAS);

« Consolidar relatério final e encaminhda-lo ao Conselho Estadual de Assisténcia Social (CEAS).

Ressalta-se a importancia da designacdo de equipe técnica pelo 6rgao gestor para operacionalizacao da Conferéncia em conjunto com o
Conselho.

Dos participantes na Conferéncia Municipal

Na etapa municipal, devem participar todos os sujeitos envolvidos na Assisténcia Social e pessoas interessadas nas questdes relativas a
politica, dentre elas:

» Gestores da assisténcia social e representantes de érgaos publicos;

« Trabalhadores do SUAS e suas respectivas organizacdes e de outras Politicas que fazem interface com a Assisténcia Social;

« Representantes de entidades e organizacdes e de outras Politicas que fazem interface com a Assisténcia Social;

« Usudrios e representantes de organizacdes de usuarios;

+ Representantes de Conselhos Setoriais (salde, educacao, etc.) e de Defesa de Direitos (crianca e adolescente, idoso, mulher, pessoa
com deficiéncia, igualdade racial, LGBTT, etc.);

« Representantes das universidades, do Poder Legislativo Federal, Estadual e Municipal, do Judicidrio e do Ministério Publico.

Dos subsidios para o planejamento e realizacao da Conferéncia

Para subsidiar os trabalhos, é importante que a Comissao Organizadora realize reunibes periddicas para as etapas de mobilizacdo e
organizacao:

« Para etapa de mobilizacao devem ter como base as orientacées do CNAS e CEAS;
« Para a etapa de organizacao geral da Conferéncia (programacao, credenciamento, mesa de abertura) considerar as deliberacdes das
Gltimas Conferéncias (nacional, Estadual e Municipal).
Importante ressaltar que, todas as decisdes da Comissao Organizadora e os devidos responsaveis, deverao estar registradas em atas.

Da mobilizacao e qualificacdo dos participantes




« Cada municipios organizara eventos preparatérios, conforme suas caracteristicas, com intuito de debater a tematica da Conferéncia e
seu significado, tendo em vista a mobilizacdo de todos os segmentos a serem representados na conferéncia;

« Para a mobilizacdo, os municipios podem utilizar-se dos servicos ja existentes nas unidades publicas da assisténcia social, bem como
outros espacos ou servicos, que relnam usudrios da Politica de Assisténcia Social e suas familias;

+ Tais mobilizacdes terdo intuito de identificar as necessidades relacionadas a Politica de Assisténcia Social nos territérios, indicar
propostas para aperfeicoamento do SUAS, além dos entraves a participacdao dos usuarios nos Conselhos e Conferéncias;

« A metodologia a ser utilizada devera ser criada/escolhida pelo Municipio, levando-se em consideracao a necessidade de abranger os trés

segmentos que representam a sociedade civil no Conselho.

Da divulgacdo da Conferéncia Municipal

« Como estratégia de garantir participacdo popular, e tendo em vista amplo debate acerca da Politica de Assisténcia Social, é importante
divulgar os eventos de mobilizacdo e a realizacdo da Conferéncia nos principais meios de comunicacao disponiveis tais como jornais
locais, radios, carros de som, internet, etc.

« E fundamental encaminhar convite aos segmentos atores desta politica como entidades de Assisténcia social que atuam no municipio,
organizacdes de usudrios e trabalhadores da area; aos 6rgaos gestores das demais politicas publicas bem como representantes do
Legislativo, Ministério PlUblico, Poder Judicidrio e outras autoridades locais.
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Realizando a Conferéncia de Assisténcia Social

» Sugere-se que os trabalhos da Conferéncia sejam realizados em no minimo dois dias, sendo que a abertura poderd ser realizada na
noite anterior ao inicio dos trabalhos;

* Importante definir os dias da semana para sua realizacdo, considerando a disponibilidade dos usuarios, assegurando assim a sua
participacao nesse importante evento de deliberacao.

Credenciamento

» O credenciamento deve ser realizado no espaco da Conferéncia sendo os participantes devidamente identificados. A ficha de
credenciamento deve conter os dados de identificacdao do participante e sua representacao;

* No verso do cracha devera conter identificacdo do grupo de trabalho o qual o participante ird compor;




O crachd é um instrumento a ser utilizado nas votacdes dos Delegados durante as Plenarias. E importante que esses sejam impressos
em cores e ou formatos diferentes para distinguir os delegados, dos observadores e demais participantes da conferéncia. Nao sendo
possivel a impressao com cores e/ou formatos diferenciadas. Sugere-se que o0 mesmo seja entregue somente aos participantes
credenciados como delegados;

Material da conferéncia:

Poderao ser entregue aos participantes:

- Programacdo da conferéncia;

- Regimento Interno; - Ficha para avaliacao do evento;

- Papéis e caneta para anotacdes;

- Textos de apoio;

- Coépia das Deliberacdes da Conferéncia Municipal anterior;

- Dentre outros documentos considerados importantes pela Comissao Organizadora.

Organizacao da abertura oficial

A Mesa de Abertura da conferéncia deve ser composta pelo Presidente do Conselho Municipal de Assisténcia Social, Prefeito, Gestor
Municipal da politica de assisténcia social e um representante de usuarios da assisténcia social. Outras autoridades também podem ser
convidadas para compor a mesa, quando estiverem presentes, as quais destacamos: representantes do Poder Legislativo, Poder
Judiciario, autoridades do Governo Estadual e do DF, Federal, representantes do CEAS e CNAS, Ministério Publico, Tribunais de Contas
Estaduais, dentre outros. O tempo da Mesa de Abertura nao deve se estender, sob pena de comprometer o andamento dos trabalhos da
conferéncia;

Deve-se definir com antecedéncia, a ordem das falas, considerando que o presidente do CMAS deve ser a Ultima autoridade a falar.
Justifica-se esta ordem pelo fato de o presidente, além de ser o anfitridao da Conferéncia, ser quem decretara o inicio do evento;

E fundamental produzir e divulgar um diagndstico do que foi realizado a partir da Conferéncia anterior, com uma avaliacdo dos
encaminhamentos dados em relacao as diretrizes indicadas. A prestacdo de contas possibilita identificar avancos e desafios para o
fortalecimento do SUAS no Municipio;

Funcao do Regimento Interno na Conferéncia de Assisténcia Social

O Regimento Interno é um conjunto de normas que regem o funcionamento da Conferéncia. Este deve dispor sobre o tema, objetivo
local, data, critérios para o credenciamento, a dinamica dos painéis, dos trabalhos em grupo, dos debates, das mocdes, da votacdo de
propostas, da eleicao dos delegados e do Relatério Final.

A leitura e aprovacao do Regimento Interno deverdo ser realizadas antes do inicio dos trabalhos. Cabe a Plenaria fazer os destaques que
julgar necessarios e apés discussao, o Regimento Interno deve ser colocado em regime de votacdo para aprovacao dos delegados.

Durante a Conferéncia os participantes devem estar atentos para garantir o cumprimento do Regimento Interno. Sempre que necessario
podem ser levantadas questdes de ordem para cumpri-lo.




‘Apresentagées culturais ‘

A Conferéncia pode dedicar espaco para apresentacdes culturais na programacdo, de forma a valorizar a cultura local e oportunizar a
divulgacao de trabalhos artisticos realizados por usuarios;
As apresentacdes culturais devem ser breves, de forma a nao prejudicar a programacao.

‘Painéis ‘

Os painéis tém como objetivo subsidiar o debate nos grupos de trabalho, que devem ser acompanhados de debate;
Destaca-se a importancia de observar o tempo significativo para os debates;
O tempo méaximo destinado as intervencodes de cada participante no debate deve estar previsto no Regimento Interno.

‘Grupos de trabalho ‘

Os Grupos de Trabalho sao realizados para garantir o aprofundamento da discussao do temdrio da Conferéncia e dos painéis. Cada
grupo contard, no minimo, com um coordenador e um relator dos trabalhos;

Seus integrantes terdao como competéncia elaborar proposicées que visem implementar a politica de assisténcia social, sendo que tais
propostas, posteriormente, serdo apresentadas e votadas na Plendria Final da Conferéncia;

Os relatores dos Grupos devem ser orientados, pela Comissdo Organizadora, quanto a elaboracao do relatério a ser apresentado para
apreciacao da Plenéria Final.

Plenaria Final da Conferéncia Municipal

E um espaco que tem carater deliberativo, constituido pelos delegados, devidamente credenciados, com competéncia para discutir,
modificar, aprovar ou rejeitar as propostas consolidadas nos grupos de trabalho, além das mocdes encaminhadas pelos participantes;
Nesse espaco sdo eleitos os delegados para participar da Conferéncia Estadual de Assisténcia Social;

As propostas dos grupos de trabalho e mocdes devem ser lidas, assegurando os participantes a apresentacao de destaques, para
posteriormente serem colocadas em votacao.

Os procedimentos de votacao das propostas dos grupos, mocdes, bem como a eleicdo dos Delegados para a Conferéncia Estadual,
deverdo estar previstos no Regimento Interno da Conferéncia, lembrando que apds o inicio do regime de votacao, fica vetado qualquer
destaque ou guestao de ordem.

Participantes da Conferéncia Municipal de Assisténcia Social




» Todos os cidadaos podem participar das conferéncias municipais, desde que devidamente credenciados, na condicdo de:
- Delegados, com direito a voz e voto;
- Convidados, com direito a voz;
- Observadores sem direito a voz.
Ressaltamos que o CMAS tem autonomia para definir o numero de participantes, bem como a forma de escolha dos delegados,
convidados e observadores na Conferéncia Municipal de Assisténcia Social.

Quem pode ser delegado da em uma conferéncia municipal

* Representantes Governamentais;

* Representantes da sociedade civil, dentre os segmentos:
a) entidade de assisténcia social
b) entidades de trabalhadores da Assisténcia Social;
c) usudrios e organizacdes de usuarios.

Os conselheiros (titulares e suplentes) do Conselho Municipal de Assisténcia Social sdo delegados natos.

Os convidados e observadores

« Representantes das Universidades, do Poder Legislativo Federal, Estadual e Municipal, do Judiciario, do Ministério Publico, dos Conselhos
de Politicas Publicas e de Direitos;

» Pessoas que defendem a Politica de Assisténcia Social;
* Cabe aos CMAS definirem quem serdo os sujeitos sociais a serem convidados.

Quem podera ser eleito delegado para a Conferéncia Estadual

* Seguindo o principio da paridade, os delegados e os respectivos suplentes (representantes do governo e da sociedade civil) serdo em
igual nimero;

* O(s) Delegado(s) governamental(is) devera(do) ser indicado(s) entre os gestores e técnicos do érgdo gestor municipal de Assisténcia
Social;

* No caso dos Delegados da sociedade civil, que envolve os trés segmentos (usuarios, trabalhadores e entidades de assisténcia social), a
Plenaria das Conferéncias deve assegurar a representacdo de 1/3 de usudrios. Nesse sentido, é importante observar o que estabelece a
Resolucao do CNAS n® 24/06, ou seja, para escolha dos delegados representantes de usudarios pode-se eleger pessoas que estejam




numa organizacao juridicamente constituida ou usudrios que participam regularmente de servicos, programas e atividades
desenvolvidas nos CRAS, CREAS em outras unidades de execucdo da Politica de Assisténcia Social ou movimentos de usuarios;
 E importante que os Delegados sejam eleitos entre seus pares.

O processo de eleicao dos delegados para a Conferéncia Estadual

O Regimento Interno da Conferéncia devera estabelecer a data e horario para o credenciamento dos candidatos a delegado para a
Conferéncia Estadual de Assisténcia Social (em momento distinto ao do credenciamento dos participantes), bem como definird os
critérios para a candidatura e quais os documentos que os candidatos deverao apresentar no momento do credenciamento.

« Esclarecemos que a Plendria que elege os delegados para a Conferéncia Estadual de Assisténcia Social, dentre os que efetuaram o
credenciamento para tal, respeitando-se a paridade e a quantidade estabelecidas pelo CEAS;

» A identificacdo do participante no credenciamento serd a referéncia para a candidatura do Delegado para a Conferéncia Estadual. Caso
a representacao do delegado ndo esteja de acordo com os critérios estabelecidos no Regimento Interno, o mesmo poderd ser impedido
de concorrer a delegado para a Conferéncia Estadual e dessa para a Nacional.

Mocoes

« As mocoes dizem respeito a outros assuntos nao referentes a politica de assisténcia social, sendo submetidas a Plendria Final para
apreciacao. Apds aprovacao, devera ser encaminhada a instancia devida;

« As mocoes podem ser de repudios, indignacdo, apoio, congratulagao ou recomendacao;

O Regimento Interno da Conferéncia deve estabelecer o nimero minimo de assinaturas para que a coordenacao da Mesa Plendria Final
coloque a moc¢ao em votacao.

Avaliacao da Conferéncia

« Eimportante que os participantes da Conferéncia avaliem a organizacdo e a conducdo desse evento, assim como apresente sugestdes
gue venham contribuir nos préximos eventos;

A Comissdo Organizadora deve pautar a avaliacdo da Conferéncia na Reunido Ordindria do Conselho Municipal, apds a realizacdo da
Conferéncia.
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Do Relatdrio Final da Conferéncia Municipal de Assisténcia Social




O Relatério Final deve ser preenchido conforme o Instrumental proposto pelo CEAS/PR;

Ele deve ser enviado impreterivelmente, até quinze dias apds a realizacao da Conferéncia para o Escritério Regional de referéncia do
municipio;

No Relatério Final deve constar também a relacao dos delegados eleitos e seus respectivos suplente.

Da Avaliacao da Conferéncia

E importante que os participantes da Conferéncia avaliem a organizacdo e a conducéo do evento, o roteiro para a avaliacdo (anexo IV)
deve ser preparado pela Comissao Organizadora;

A Comissao organizadora deve pautar a avaliacdo da conferéncia na reunido ordindria do Conselho Municipal, apdés a realizacao da
conferéncia.

Do Monitoramento das Deliberacoes das Conferéncias

A NOB/SUAS 2012 define que caberd ao conselho de assisténcia social, desenvolver metodologias de acompanhamento e
monitoramento das deliberacbes. Para isso, sugere-se que o conselho institua um Grupo de Trabalho (GT) ou uma Comissao especifica.




ANEXO |

MINUTA DECRETO DE CONVOCAGCAO

DECRETO N¢ ,
de de 2017

Convoca a Conferéncia Municipal de Assisténcia Social.
O Prefeito Municipal de , em conjunto com o Presidente do Conselho Municipal de Assisténcia Social, no uso de suas

atribuicoes e, considerando a necessita de de avaliar e propor diretrizes para a implementacéo da Politica de Assisténcia Social no Municipio,
DECRETA:

Art. 12 Fica convocada a Conferéncia Municipal de Assisténcia Social, a ser realizada no(s) dia(s) de de 2017, tendo
como tema central:

u ”

assisténcia social.
Art. 32 Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacao.

, de de 2017

Prefeito de
Presidente do Conselho Municipal de Assisténcia Social de




ANEXO 11

MINUTA

FICHA CREDENCIAMENTO DOS PARTICIPANTES DA CONFERENCIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA MUNICIPIO:

ESTADO:

DATA: /1

IDENTIFICACAO

REPRESENTACAO

FONE

E-MAIL

CATERGORIA DE
PARTICIPACAO

Nome:

( )Gov=Governamental

() Delegado

NUmero de ldentidade

Orgao ou Entidade
que
representa:

() Nao Gov = Nao
Governamental

() Convidado

() Observador




ANEXO Il

MINUTA
FICHA DE IDENTIFICACAO DELEGADOS PARA A CONFERENCIA ESTADUAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

E OBRIGATORIO O PREENCHIMENTO DE TODOS OS CAMPOS, PARA EFETIVAR A INSCRICAO DO DELEGADO(A).

| - IDENTIFICACAO DO(A) DELEGADO(A)

Representacao: Governamental ()
Sociedade Civil: Usuério ou organizacdo de usuarios ()
Entidades prestadoras de servico ()
Trabalhadores da area ()
E Delegado: Titular () Suplente (')
Orgao/Entidade que representa:
Cargo/funcao que exerce:
Tempo de atuacao na area da Politica de Assisténcia Social:
Participou:
) XI Conferéncia Estadual de Assisténcia Social
) X Conferéncia Estadual de Assisténcia Social
) IX Conferéncia Estadual de Assisténcia Social
) VIl Conferéncia Estadual de Assisténcia Social
VIl Conferéncia Estadual de Assisténcia Social
VI Conferéncia Estadual de Assisténcia Social
V Conferéncia Estadual de Assisténcia Social
IV Conferéncia Estadual de Assisténcia Social
Ill Conferéncia Estadual de Assisténcia Social
Il Conferéncia Estadual de Assisténcia Social
) | Conferéncia Estadual de Assisténcia Social

(
(
(
(
()
()
()
()
()
()
(

Il - DADOS PESSOAIS DO(A) DELEGADO(A)

Nome:
Endereco:
Cidade: UF:

CEP:

Documento de Identidade:

Telefone para contato: () Fax: ()
E- mail:




Idade:

Sexo: () Feminino () Masculino

Escolaridade: ( ) Fundamental ( ) Médio ( ) Superior () Pés
graduacao
Formacgao:
Area de Atuacao:

Il - INFORMACOES COMPLEMENTARES

O delegado tem alguma deficiéncia? () Sim () Nao
Necessita de servicos especiais?

()Sim ( ) Nao

Especificar:

Assinatura do(a) Delegado(a)

Assinatura do(a) Presidente do CMAS




ANEXO IV

MINUTA AVALIACAO
Conferéncia Municipal de Assisténcia Social
(Local, data de 2017)

Caro (a) participante da Conferéncia Municipal de Assisténcia Social, solicitamos que manifeste sua opinido, em relacdo a este importante
evento da assisténcia social, respondendo ao questionario de avaliacdo. Sua opinido é de extrema importancia para o aperfeicoamento das
futuras conferéncias a serem realizados pelo Conselho Municipal de Assisténcia Social (CMAS) e Secretaria Municipal de Assisténcia Social.
Nome:

Municipio: /Estado:

Condicao de participacao: ( ) Delegado(a) ( ) Observador(a) ( ) Convidado(a)

Para responder aos itens abaixo pedimos que utilize a escala que varia de 0 (péssimo) a 10
(excelente).

BLOCO | INFRAESTRUTURA

Manifestacdao de todos os participantes

Itens Nota

1.Local de realizacao da Conferéncia (facilidade de acesso, seguranca etc.).

2.Qualidade das instalacoes fisicas do local de realizacao (plenaria, salas de grupos e oficinas) no que
refere a iluminacao, som, acustica, temperatura, mobiliario, acessibilidade etc.

3.Qualidade do material distribuido nas pastas.

4 .Credenciamento.

5.Atuacdo da equipe de coordenacao (acolhida, solucao de problemas etc.).

6.Qualidade da alimentacao oferecida no local do evento.

Observacoes:

Manifestacao dos Delegados representantes da sociedade civil

Itens Nota




1.Qualidade da hospedagem oferecida.

2.Qualidade do transporte oferecido.
3.Qualidade da alimentacao oferecida no local do evento.

Observacoes:
BLOCO Il - PROGRAMACAO

PAINEIS
Itens Nota
1.Cumprimento do horario da programacao
2.Temas abordados
3.Tempo destinado ao debate

OFICINAS

1.Temas abordados nas oficinas

2.A metodologia da oficina motivou sua participacao?

3.Tempo destinado ao debate

4.Cumprimento do horario da programacao

5.Horério e dia de realizacdo das Oficinas.
6. Carga Horaria: () Insuficiente ( ) Adequada ( ) Excessiva

Observacoes:

BLOCO Il - PLENARIA FINAL
Itens Nota

1.Cumprimento do horario da programacao

2.Cumprimento do Regimento Interno da Conferéncia

3.Carga Horaria: () Insuficiente ( ) Adequada ( ) Excessiva

Observacoes:

BLOCO IV - AVALIACAO GERAL

Caso queira, utilize o espaco abaixo para registrar as questdes que julgar necessarias em relacdo a avaliacdo da Conferéncia Municipal de




Assisténcia Social:




Anexo V

Modelo de Certificado (Frente)

CERTIFICADO

Logomarca
Identificacao da
Conferéncia - NuUmerag
sequencial da Conferéncia
Certificamos que participou da (N2 sequencial da Conferéncia) Conferéncia Municipal
de Assisténcia Social realizada nos dias no local

) de 2017.
(Secretéria(o) Municipal (Presidente do CMAS)

de Assisténcia Social)

Logo do Logo do
Governo Conselho




Logomarca

Identificacao da
Conferéncia - NuUmerag
sequencial da Conferéncia

(PROGRAMACAO DA CONFERENCIA)

CARGA HORARIA




